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Memorando n.º XX/XX/XX                                  

Florianópolis, XX
Ao Diretor do Centro de Ciências da Educação
Assunto: Planejamento Compras 2019 
1.
Justificativa fundamentada para cada item expondo motivo/finalidade (para quê/quando/onde/por quanto tempo os materiais serão utilizados; beneficiários diretos) da compra, com assinatura, data e carimbo da chefia máxima do setor requerente. Mesmo já preenchido na planilha.
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Atenciosamente,
Nome completo da Chefia
Função

